
■免許証明書への書換え必要書類 
＊免許記載事項（氏名等）が変更になった方は、「登録事項変更」の手続を参照 

 

 申請書等名 注意事項 

1 書換え交付申請書  

2 建築士住所等の届出 
・勤務先：建築士事務所登録されている勤務先の場合は、その

事務所の開設者の名前も記入して下さい。 

3 建築士免許証明書写真票   

4 証明写真 2枚 

・6ヶ月以内に撮影のもの ・無帽・無背景・正面上 3分身 

・縦 45㎜×横 35㎜ 

・本人が確認できる証明写真で、同じものを 2枚。一枚は「申 

請書」、もう一枚は「写真票」に貼付。 

・申請者自身でプリントする場合は、「写真プリント用の用紙」 

に印刷したもの。  

・この写真がそのまま免許証に転写されます。なるべく写りの 

良いものを選んでください。 

5 
申請手数料払込証明書 

（ATMでも可） 

申請手数料：5,900円 

振込先：広島銀行 大手町支店 普通 3286894 

    （公社）広島県建築士会 

※必ず申請者名で払い込んでください。 

・領収書の原本を「1. 書換え交付申請書」に貼付。必要な方

は、ご自分でコピーを取っておいて下さい。 

・振込手数料はご負担下さい。 

6 
二級・木造建築士免許証の 

原本とコピー（1枚） 

・必ず原本とコピー両方を持参下さい。 

・原本を失くされている場合は、「再交付」になりますので、 

「再交付」の手続を参照して下さい。 

7 
本人確認ができる公的証明書 

（確認のため）  

提出時に申請者本人であるかどうかを確認しますので、次の書

類のうちいずれか一つを持参して下さい。 

運転免許証やパスポート、健康保険などの被保険者証  

8 印鑑 認印で結構です。 

※講習履歴の記載（裏書き）を希望される場合 
  講習受講修了証の原本と写しが必要です。但し、記載は直近の履歴までです。 

 

■交付時必要書類 
＊免許証明書が出来ましたら、交付通知ハガキが届きますので、以下のものを揃えて、交付を受けて下さい。 

 

1 交付通知ハガキ  

2 申請受付書 申請時にお渡しした受付番号が記された書類 

3 二級・木造建築士免許証の原本 

原則カードと引換になります。 

「免許証」を持っておかれたい場合は、『無効印』を押印する

ことによって可能になります。 

4 印鑑 認印で結構です。 

5 本人確認ができる公的証明書 運転免許証やパスポート、健康保険などの被保険者証 
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